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UCHWALA NR XXXIX/.../2021
RADY MIEJSKIEJ W WIERUSZOWIE

z dnia 29 wrzesnia 2021 r.

w sprawie zapewnienia wspolnej obstugi jednostkom organizacyjnym
Gminy Wieruszow

Na podstawie art. 10b ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 1372) uchwala sie, co nastepuje:

8§ 1. Wprowadza sie wspdlng obstuge finansowg, ksiegowa, ptacowg
i sprawozdawczosci GUS dla nastepujacych jednostek organizacyjnych Gminy
Wieruszéw, zwanych dalej "jednostkami obstugiwanymi":

1) Szkoty Podstawowej nr 1 im. Janusza Korczaka w Wieruszowie, ul. Fabryczna
1, 98-400 Wieruszow;

2) Szkoty Podstawowej nr 2 im. Marszatka Jozefa Pitsudskiego w Wieruszowie,
ul. Teklinowska 27, 98-400 Wieruszow;

3) Szkoty Podstawowej nr 3 im. Jana Pawta II w Wieruszowie, ul. Warszawska
123a, 98-400 Wieruszow;

4) Szkoty Podstawowej w Pieczyskach, ul. Szkolna 1, 98-400 Wieruszow;

5) Szkoty Podstawowej w Wyszanowie, Wyszandw ul. Szkolna 1, 98-400
Wieruszéw;

6) Szkoty Podstawowej w Teklinowie, Teklinow 121, 98-400 Wieruszéw;

7) Przedszkola nr 1 im. Krzysztofa Bezena w Wieruszowie, ul. Dgbrowskiego 21,
98-400 Wieruszow;

8) Przedszkola nr 2 w Wieruszowie, ul. Fabryczna 6, 98-400 Wieruszow;
9) Ztobka Miejskiego w Wieruszowie, ul. Fabryczna 6, 98-400 Wieruszdw;

10) Gminnego Osrodka Sportu i Turystyki w Wieruszowie, ul. Sportowa 9, 98-
400 Wieruszéw;

11) Klubu ,Senior +” w Wieruszowie, ul. Kepinska 2A, 98-400 Wieruszow.
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8§ 2. Jednostkg obstugujaca jednostki obstugiwane wymienione w §1 jest
Urzad Miejski w Wieruszowie zwany dalej "jednostkg obstugujaca".

§ 3. Do zakresu dziatania jednostki obstugujacej, o ktéorej mowa w §2, nalezy:
1) w zakresie obstugi finansowej:
a) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,

b) dokonywanie ptatnosci wydatkdw zaakceptowanych przez kierownikow
jednostek obstugiwanych,

c) opracowanie planu finansowego jednostek obstugiwanych i jego zmian,
zgodnie z dyspozycjami kierownikéw tych jendostek,

d) udzielanie kierownikom jednostek obstugiwanych biezgcej informacji
o sytuacji finansowej i realizacji budzetu jednostki,

e) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan z zakresu operacji
finansowych i innych wymaganych przepisami prawa,

f) sporzadzanie zestawien i analiz ekonomicznych dotyczacych zrealizowany
dochodow i wydatkéw,

g) prowadzenie windykacji naleznosci z wyjatkiem egzekucji komorniczo-
skarbowej, oraz naleznosci gotéwkowych,

h) weryfikacja dowoddéw ksiegowych pod wzgledem formalno-rachunkowym,
i) prowadzenie obstugi kasowej;

2) w zakresie obstugi ksiegowej:
a) okreslenie zasad polityki rachunkowosci w jednostkach obstugiwanych,

b) rozliczenie inwentaryzacji aktywéw i pasywow przeprowadzonych
w jednostkach obstugiwanych,

c) prowadzenie ksiaqg rachunkowych zgodnie z przepisami ustawy
o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych,

d) gromadzenie i przechowywanie dowoddéw ksiegowych oraz pozostatej
dokumentacji przewidzianej ustawg o rachunkowosci i ustawg o finansach
publicznych,

e) prowadzenie ewidencji ksiegowej sktadnikdw majatkowych;
3) w zakresie obstugi ptacowej:
a) sporzadzenie list wynagrodzen pracownikow jednostek obstugiwanych,
b) przygotowywanie do wyptaty innych swiadczen i naleznosci wynikajacych
ze stosunku pracy,

c) dokonywanie wyptat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie
zwigzanych z tym Swiadczen obligatoryjnych na rzecz ZUS, US, itp.,
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d) zgtaszanie do ZUS i wyrejestrowywanie z ZUS pracownikéw jednostki oraz
0s6b zatrudnionych na podstawie umdw cywilno-prawnych,

e) naliczanie $wiadczen ZUS i podatku dochodowego od osdb fizycznych od
wynagrodzen osob zatrudnionych na podstawie umow cywilnoprawnych,

f) sporzadzanie raportéw miesiecznych ZUS RMUA,

g) sporzadzanie dokumentow rozliczeniowych do Urzedu Skarbowego
dotyczacych potracen podatku dochodowego od osoéb fizycznych od
wypfaconych wynagrodzen,

h) naliczanie i pobieranie wptat finansowanych (potracanie z wynagrodzen) od
uczestnika PPK oraz obliczanie wptat finansowanych pracodawcy w terminie
wyptaty wynagrodzenia i przekazanie tych wptat do wybranej instytucji
finansowej,

i) przygotowanie danych i sporzadzanie sprawozdania o wysokosci $rednich
wynagrodzen nauczycieli, na poszczegdlnych stopniach awansu
zawodowego,

j) sporzadzanie i przekazywanie pracownikom rocznych rozliczeh podatku,

k) sporzadzenie i przekazanie pracownikom rocznych informacji o sktadkach
ZUS,

|) prowadzenie odrebnie dla kazdego pracownika imiennej karty wyptacanego
wynagrodzenia za prace i innych Swiadczen zwigzanych z praca,

m) sporzadzanie zestawien i analiz ekonomicznych dotyczgcych wynagrodzen
pracownikéw,

n) dokonywanie potracen z wynagrodzen pracownikéw jednostki obstugiwanej
na podstawie przepisdw kodeksu pracy oraz dyspozycji pracownikow,

0) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji ptacowej pracownikéw
jednostki obstugiwanej w zakresie biezgcej obstugi,

p) sporzadzanie zaswiadczen o uzyskiwanych dochodach na prosbe
pracownika,

q) naliczanie i przekazywanie skfadki oraz sporzadzanie deklaracji do PFRON;
4) w zakresie sprawozdawczosci GUS:

a) sporzadzanie sprawozdan dotyczacych zatrudnienia i wynagrodzen,

b) sporzadzanie sprawozdan dotyczacych gospodarowania srodkami trwatymi,

c) sporzadzanie innych doraznych sprawozdan z zakresu bedacego
przedmiotem obstugi.

8 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2022 r.
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§ 5. Z dniem wejscia w zycie niniejszej uchwaty traci moc Uchwata nr
LII/384/2017 Rady Miejskiej w Wieruszowie z dnia 28 grudnia 2017 r. w sprawie
zapewnienia wspdlnej obstugi finansowo-ksiegowej jednostkom organizacyjnym
Gminy Wieruszow.

§ 6. Uchwata podlega podaniu do publicznej wiadomosci w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Wieruszowie.
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Uzasadnienie

Uchwatg nr XXXI/237/2016 z dnia 18 listopada 2016 r., zmieniong uchwatg nr
LII/384/2017 =z dnia 28 grudnia 2018 r., Rada Miejska w Wieruszowie
wprowadzita w Gminie Wieruszow wspdlng obstuge finansowo-ksiegowg dla
czesci jednostek organizacyjnych. Wprowadzenie wspdlnej obstugi odbyto sie na
podstawie ar. 10a pkt 1 ustawy o samorzadzie gminnym, zgodnie z ktérym
gmina moze zapewni¢ wspolng obstuge, w szczegdlnosci administracyjng,
finansowq i organizacyjng jednostkom organizacyjnym gminy zaliczanym do
sektora finansow publicznych. Zorganizowanie wspdlnej obstugi powierzone
zostato Urzedowi Miejskiemu w Wieruszowie i realizowane jest przez
3 pracownikéw Wydziatu Budzetu i Finanséw.

Potrzeba zmiany uchwaly wynika z dwéch powoddéw. Pierwszym jest
zwiekszenie od 1 stycznia 2021 r. wspdlnej obstugi zorganizowanej w Urzedzie
Miejskim o nowopowstatg jednostke Klub ,Senior+” i planowanego utworzenia od
1 stycznia 2022 zespotu ztobka i klubu dzieciecego. Dla zapewnienia sprawnie
i dobrze dziatajgcej obstugi coraz to wiekszej liczby jednostek konieczne stato sie
przeprowadzenie reorganizacji w Urzedzie i wyodrebnienie w jego strukturze
Referatu Ustug Wspdlnych w ramach Wydziatu Budzetu i Finanséw.
Zorganizowanie obstugi w odrebnej komodrce pozwoli lepiej i efektywniej podzielié
obowigzki wynikajace z przyjecia zadan i ustali¢ zasady zastepstwa w przypadku
nieobecnosci ktdregos z pracownikdw. Zmiany organizacyjne stworzylty tez
mozliwos¢ przejecia obstugi kolejnych jednostek: Gminnego Osrodka Sportu
i Turystki oraz w drodze odrebnego porozumienia Miejsko Gminnej Biblioteki
Publicznej. Obie te jednostki juz wczesniej sygnalizowaty cheé przystgpienia do
wspoélnej obstugi. Gtdwni ksiegowi tych jednostek to emeryt iosoba, ktéra
osiggneta wiek emerytalny, zatrudnione na %2 etatu. Zbieg tych wszystkich
okolicznosci pozwala na rozszerzenie wspolnej obstugi gminnych jednostek
organizacyjnych zorganizowanej w Urzedzie. Bedzie to tez tansze rozwigzanie niz
gdyby kazda =z jednostek =zatrudniata pracownikéw do obstugi finansowo-
ksiegowej w niepetnym wymiarze.

Kolejnym powodem potrzeby zmiany uchwaty jest koniecznos$¢ korekty kilku
zapiséw dot. zakresu realizowanej obstugi przez Urzad Miejski w Wieruszowie
celem ich dostosowania do rzeczywistych potrzeb i obowigzujgcych przepiséw.

Zastepca Burmistrza
Wieruszowa

Marta Siubijak
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