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z dnia 21 lutego 2022 r.

Sporz. Alicja Ruta - sekretarz gminy
spr. pod wzgl. formalno-prawnym:
Kancelaria KPMZ

UCHWALA NR XLVI/.../2022
RADY MIEJSKIEJ W WIERUSZOWIE

z dnia 25 lutego 2022 r.

zmieniajqca uchwale w sprawie zapewnienia wspoélnej obstugi
jednostkom organizacyjnym Gminy Wieruszow

Na podstawie art. 10b ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 1372 z pdézZn. zm.) oraz
art. 28 ust. 3 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sdéb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (dalej: Rozporzadzenie) uchwala sie, co nastepuje:

8§ 1. W uchwale nr XXXIX/301/2021 Rady Miejskiej w Wieruszowie z dnia
29 wrzesnia 2021r. w sprawie zapewnienia wspdlnej obstugi jednostkom
organizacyjnym Gminy Wieruszow zmienia sie tres¢ §2, ktéry otrzymuje
brzmienie:

»8 2. 1. Jednostka obstugujacq jednostki obstugiwane wymienione w §1
jest Urzad Miejski w Wieruszowie zwany dalej "jednostkg obstugujaca".

2. Jednostki obstugiwane powierzajq jednostce obstugujacej, w trybie
art. 28 Rozporzadzenia dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w
celach okreslonych w zatgczniku do niniejszej uchwaty.

3. Jednostki obstugiwane sg Administratorami danych osobowych, ktore
powierzajg jednostce obstugujacej te dane osobowe do przetwarzania.”.

8§ 2. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

8§ 3. Uchwata podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Miejskiego w Wieruszowie.
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Zatgcznik do uchwaty Nr XLVI/............ /2022
Rady Miejskiej w Wieruszowie
z dnia 25 lutego 2022 r.

Zasady przetwarzania danych osobowych

1. Przedmiotem przetwarzania sq dane osobowe zawarte w zbiorach
wyszczegolnionych w § 4 ust. 3 Uchwaty Nr XLVI/............ /2022 Rady Miejskiej
w Wieruszowie z dnia 25 lutego 2022 r. (dalej: Uchwata).

2. Przetwarzanie danych osobowych obowigzuje od dnia podjecia Uchwaty
przez caty okres jej obowigzywania.

3. Powierzone dane osobowe bedg przetwarzane w formie papierowej
i elektronicznej. Przetwarzanie danych osobowych bedzie miato charakter
czynnosci polegajacych na zbieraniu, utrwalaniu, organizowaniu, porzadkowaniu,
opracowywaniu, przechowywaniu, modyfikowaniu oraz przegladaniu danych.

4. Po utracie mocy obowigzujgcej przez Uchwate, niezaleznie od przyczyny,
Jednostka obstugujgca zobowigzana jest do zwrdcenia wszelkich danych
osobowych otrzymanych od Jednostek obstugiwanych, powstatych w wyniku
przetwarzania danych przez Jednostke obstugujacq oraz do usuniecia wszystkich
istniejacych kopii tych danych, chyba, ze prawo Unii lub prawo panstwa
cztonkowskiego nakazujgq przechowywanie danych osobowych.

5. Obowigzek wymieniony w §4 ust. 2 lit. d) Uchwaty nie dotyczy tych
danych, do ktérych przechowywania przez okreslony czas zobowigzana jest
Jednostka obstugujgca na podstawie odrebnych przepiséw prawa.

6. Jednostka obstugujgca bedzie przetwarzata powierzone na podstawie
Uchwaty dane osobowe w zakresie nw. zbiorow:

1) akta osobowe pracownikéw Jednostek obstugiwanych,

2) dane ZFSS w tym dane o emerytach i rencistach,

3) dane oséb korzystajacych z PPK,

4) dane 0so6b korzystajacych z funduszu zdrowotnego,

5) dokumentacja ubezpieczeniowa pracownikéw Jednostek obstugiwanych,
6) kontrahenci Jednostek obstugiwanych,

7) osoby zatrudnione przez Jednostki obstugiwane na podstawie uméw
cywilnoprawnych

8) dokumenty ksiegowe,
9) ubezpieczenia ZUS i ptace,

10) dokumenty dotyczace awansu zawodowego nauczycieli,
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11) dane osdb uczestniczgacych w zapytaniach ofertowych i przetargach,
12) dane osobowe przechowywane w sktadnicy akt,

13) dane osobowe studentéw, praktykantéw i stazystow,

14) dane rekrutacji pracownikéw do jednostek obstugiwanych.

7. Powierzone przez Jednostki obstugiwane dane osobowe bedq przetwarzane
przez Jednostke obstugujacq wytacznie w celu wykonywania przez Jednostke
obstugujaca na rzecz Jednostek obstugiwanych ustug wymienionych w §3
Uchwaty w sposdéb zgodny z Uchwatq i jedynie przez czas jej trwania.

8. Sposob wykonania Uchwaty w zakresie przetwarzania danych osobowych:

1) jednostka obstugujaca zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych
danych osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez podjecie Srodkow
technicznych i organizacyjnych, o ktérych mowa w szczegolnosci
w art. 32 Rozporzadzenia;

2) jednostka obstugujaca:

a) prowadzi dokumentacje opisujacq sposéb przetwarzania danych
osobowych,

b) zapewnia poziom bezpieczenstwa okreslony jako wysoki w odniesieniu do
znajdujacych sie w jej posiadaniu urzadzen i systemoéw informatycznych
stuzacych do przetwarzania danych osobowych,

c) stosuje srodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone
przetwarzanych danych osobowych, a w szczegdlnosci zabezpiecza dane
osobowe przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem
przez osobe nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem Rozporzadzenia,
zmiang, utraty, uszkodzeniem lub zniszczeniem;

d) jednostka obstugujgca zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone jej dane
osobowe zgodnie z niniejszq uchwatg, rozporzadzeniem, ustawg z dnia
10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (dalej: Ustawa) oraz
z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, ktore chronig
prawa osob, ktérych dane dotycza;

e) jednostka obstugujaca moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejszg
Uchwatg do dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu
wykonania uchwaty po uprzednim pisemnym poinformowaniu o tym fakcie
Jednostek obstugiwanych;

f) jednostka obstugujaca zobowigzuje sie niezwtocznie zawiadomic jednostki
obstugiwane o:

- kazdym poleceniu przetwarzania niepochodzacym od jednostek
obstugiwanych ani od osdb przez nie upowaznionych, chyba ze takie
zawiadomienie nie jest dopuszczalne przepisami,
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- kazdym naruszeniu ochrony powierzonych danych osobowych,

- koniecznosci zmiany lub modyfikacji dotychczasowego sposobu
przetwarzania, w tym zastosowanych zabezpieczen,

- kazdym zadaniu realizacji uprawnien zwigzanych z przetwarzaniem
danych osobowych otrzymanym od osoby, ktdrej dane przetwarza,

- kazdym zadaniu organu nadzorczego podjecia wspoétpracy, w tym
przedstawienia rejestru kategorii przetwarzania;

g) jednostka obstugujgca jest zobowigzana do zgtoszenia Jednostkom
obstugiwanym naruszenia ochrony danych osobowych zgodnie
z art. 33 ust. 2 Rozporzadzenia; zawiadomienie powinno by¢ przekazane
najpdzniej w ciggu 24 godzin od momentu powziecia informacji o naruszeniu
oraz powinno zawiera¢ co najmniej:

h) opis charakteru naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miare
mozliwosci okreslenie kategorii i przyblizonej liczby osoéb, ktérych dane
dotyczga, oraz kategorii i przyblizonej liczby wpiséw danych osobowych,
ktérych dotyczy naruszenie,

i) opis mozliwych konsekwencji naruszenia ochrony danych osobowych,

j) jesli istnieje ryzyko ponoszenia odpowiedzialnosci za takie naruszenie przez
Jednostki obstugiwane, takze propozycje mozliwych do podjecia srodkéw
w celu zaradzenia naruszeniu ochrony danych osobowych, w tym
w stosownych przypadkach srodki w celu zminimalizowania jego
ewentualnych negatywnych skutkow;

k) w razie zaistnienia koniecznosci okreslonej w §4 ust. 5 lit. e) pkt. 3)
uchwaty jednostka obstugujgca wraz z Jednostkami obstugiwanymi
zobowigzujg sie do niezwtocznego podjecia dziatan zmierzajgcych do
uzgodnienia zakresu zmian;

|) w razie otrzymania zadania, o ktérym mowa w art. 15 ust. 1, art. 16 zdanie
pierwsze i drugie, art. 17 ust. 1,
art. 18 ust. 1 i art. 20 ust. 1 Rozporzadzenia od osoby, ktorej dane sg
przetwarzane, jak rowniez na wniosek Jednostek obstugiwanych, jednostka
obstugujaca zobowigzuje sie do przedstawienia danych koniecznych do
sporzadzenia przez jednostki obstugiwane odpowiedzi na przedstawione
zadanie, o ile jednostki obstugiwane nimi nie dysponujg; t) w razie
zwrocenia sie przez organ nadzorczy o przedstawienie informacji lub
podjecie wspdtpracy w inny sposodb jednostka obstugujaca zawiadamia
o tym jednostki obstugujgce w takim przypadku i w takim zakresie, w jakim
jest to dopuszczalne przepisami;
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m) jednostka obstugujgca zobowigzuje sie do udzielania jednostkom
obstugiwanym wsparcia i pomocy w wypetnianiu natozonych przez
odpowiednie przepisy obowigzkéw administratora powierzanych danych
osobowych, a w szczegdlnosci obowigzkéw wynikajgcych z art. 31 i 32 oraz
z art. 34 ust. 1 Rozporzadzenia.

9. Odpowiedzialnosc¢ jednostki obstugujacej:

1) jednostka obstugujgca jest odpowiedzialna za udostepnienie lub
wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z trescig uchwaty, a w
szczegdblnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych
osobowych osobom nieupowaznionym;

2) w przypadku naruszenia przepiséw rozporzadzenia, ustawy lub niniejszej
uchwaty z przyczyn lezacych po stronie jednostki obstugujacej, w nastepstwie
czego jednostki obstugiwane, jako administrator danych osobowych, zostang
zobowigzane do wyptaty odszkodowania lub zostang ukarane karg grzywny,
jednostka obstugujaca zobowigzuje sie pokry¢ jednostkom obstugiwanym
poniesione z tego tytutu straty i koszty.

10. Zasady zachowania poufnosci:

1) jednostka obstugujgca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich
informacji, danych, materiatéw, dokumentdéw i danych osobowych
otrzymanych od jednostek obstugiwanych i od wspétpracujacych z nim oséb
oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposdb, zamierzony czy
przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej;

2) jednostka obstugujgca oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do
zachowania w tajemnicy danych poufnych nie bedq one wykorzystywane,
ujawniane ani udostepniane bez pisemnej zgody jednostek obstugiwanych
w innym celu niz wykonanie uchwaty, chyba ze koniecznos$¢ ujawnienia
posiadanych informacji wynika z obowigzujgcych przepiséw prawa lub
uchwaty;

3) jednostka obstugujgca oraz jednostki obstugiwane zobowigzujg sie do
dotozenia wszelkich staran w celu zapewnienia, aby srodki tgcznosci
wykorzystywane do odbioru, przekazywania oraz przechowywania danych
poufnych gwarantowaty zabezpieczenie danych poufnych w tym
w szczegdblnosci danych osobowych powierzonych do przetwarzania, przed
dostepem o0sdb trzecich nieupowaznionych do zapoznania sie z ich trescia.

11. W sprawach nieuregulowanych niniejszg uchwatg stosuje sie odpowiednio
przepisy Rozporzadzenia oraz Ustawy
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UZASADNIENIE

do uchwaly zmieniajacej uchwate w sprawie zapewnienia wspoélnej
obstugi jednostkom organizacyjnym Gminy Wieruszow

Urzad Miejski w Wieruszowie od 1 stycznia 2017 roku na podstawie uchwaty
Rady Miejskiej nr XXXI/237/2016 prowadzi obstuge finansowo-ksiegowq dla
czesci jednostek organizacyjnych gminy. Wprowadzenie wspodlnej obstugi
odbyto sie na podstawie art. 10a pkt 1 ustawy o samorzgdzie gminnym,
zgodnie z ktéorym gmina moze zapewni¢ wspodlng obstuge, w szczegdlnosci
administracyjng, finansowg i organizacyjng jednostkom organizacyjnym gminy
zaliczanym do sektora finansow publicznych. W art. 10d ustawy ustawodawca
odniést sie do kwestii przetwarzania danych stwierdzajac, ze jednostka
obstugujaca jest wuprawniona do przetwarzania danych osobowych
przetwarzanych przez jednostke obstugiwang w zakresie i celu niezbednych do
wykonywania zadan w ramach wspdlnej obstugi tej jednostki.

W wyniku przeprowadzenia pogtebionej analizy przepisow
Rozporzadzenia stwierdzono, ze regulacje ustawowe sg niewystarczajgce do
przejmowania/przekazywania danych i zachodzi potrzeba powierzenia danych
Urzedowi Miejskiemu przez jednostki obstugiwane. Dopisanie zapisow
powierzeniu danych osobowych z okresSleniem zasad i celdow przetwarzania do
uchwaty o utworzeniu wspdlnej obstugi pozwoli na uregulowanie tej kwestii
wspolnie dla wszystkich jednostek bez koniecznosci zawierania odrebnych
umow powierzenia.

Majgc powyzsze na uwadze podjecie uchwaty jest zasadne.
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